_ TONG CONG TY SONADEZI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP SONADEZI AN BiNH DPoc 1ap — Tw do — Hanh phiic

Péng Nai, ngay 01 thang 4 nam 2024

QUY cnj: LAAM VIEC A
CUA PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN 2024

Piéu 1. Nhirng quy dinh chung

1. Quy ché lam viéc nay sir dung cho viéc t6 chirc hop Dai hoi ddng cb dong
(DPHDCP) thudng nién 2024 cia Cong ty C6 phan Sonadezi An Binh.

2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyen va nghla vu clia c4c bén tham dy hop, didu
kién va thé thuc tién hanh hop, cach thirc biéu quyét, cach thirc biu ci.

3. C dong hoic ngudi dai dién cia cb dong tham du hop s& dugc goi 1a ¢b dong.

4. C6 dong va céc bén tham dy c6 trdch nhiém thyc hién theo ding quy ché nay.

Piéu 2. Chii toa — Quyén va nghia vu ciia Chii toa
1. Chu toa cudc hop 1a Chu tich Hoi d(‘Sng quan tri.
2. Chittoa cb cc quyén va nghia vu:

- Thuc hién cac bién phép can thiét va hop ly @& t6 chirc, didu hanh cudc hop
DHDCD mét cach co trat tu, dung theo chuong trinh da dugc thong qua va phan énh
duge mong mubn cua da sé ngudi du hop;

- Huéng dan cac cb dong thao luén;

- Trinh du thao, két luan nhitng v4n dé can thiét & DPHDCD biéu quyét;

- Tra 16 nhitng van dé do cb dong yéu céu;

- Quyét dinh v& trinh ty, tha tuc va cac su kién phét sinh ngoai chuong trinh cua
cudc hop PHDCD.

Diéu 3. Ding ky dy hop va kiém tra diéu ki¢n tién hanh hop

1. Ban tb chirc phai tién hanh céc thu tuc dé céc cb (dong dang ky du hop, nhén tai

liéu hop va phai thyuc hién viéc dang ky cho dén khi cac c¢b dong c6 quyén du hop c6 mat
dang ky hét.

2. Ban t chirc phai tbng hop va bao cdo trudc PHPCD vé két qua kiém tra diéu
kién ti€n hanh hop.
} Diéu 4. Thw ky — Quyén va nghia vu ciia Thur ky

1. Thu ky do Chu toa gidi thi€u, chiu trich nhiém truée Chu toa va PHDCP vé
nhiém vu ciia minh.

2. Nhi€ém vu cua thu ky:
- Ghi chép ddy du trung thuc céc ndi dung ciia cude hop;
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- HO trg Chui toa cong b6 du thao Bién ban va Nghi quyét cua DPHDPCD.

Piéu 5. Ban kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu do Chii toa dé cir va dugc PHDCP théng qua.

2. Ban kiém phiéu ¢6 nhi€ém vu: ‘

- Kiém tra, giam sat viéc biéu quyét/ bau cir ctia cac cd déng/ dai dién cb dong;
- T chirc kiém phiéu biéu quyét/ phiéu bau ctr;

- Lap bién ban kiém phiéu biéu quyét/ phiéu bau cir va cong bd truéc PHDCD;

- Giao lai phiéu biéu quyét/ phiéu bau cir va Bién ban kiém phiéu cho Chu toa.

Diéu 6. Quyén va nghia vu ciia cic c6 dong tham du hop PHPCD

1. Cb dong s& hiru cb phan ¢6 quyén biéu quyét cia Cong ty CP Sonadezi An Binh
theo danh sach dang ky cudi cung ngay 06/3/2024 c6 quyén tham du hop PHDPCD
thuong nién 2024. Co dong co thé tham du hop PHDCD theo m{t trong cac cach thic
sau:

- Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;
- Uy quyén cho mot dai dién khac tham dy va biéu quyét tai cudc hop;
- Gtri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua giri thu, fax, thu dién tir.

2. Mbi ¢ dong khi dang ky tham du hop phai ¢6 gidy to phap 1y cta c4 nhan nhu:
CMND/CCCD hodc H¢ chiéu.

3. M01 cd dong tham dy hop dugc nhén tai liéu hop gom cac bdo cdo, to trinh, thé
biéu quyet ph1eu biéu quyét, phiéu bau gidy trang va v1et Trén thé biéu quyét, phiéu
biéu quyet phiéu bau c¢6 ghi Ho tén cb dong, so thir tu, s6 ¢ phan sé hiru va dai dién s&
hiru. C6 dong phai théng bao ngay cho Ban tb chirc dé chinh sira cac sai sét lién quan dén
thong tin ciia cd dong khi dang ky.

4. Trong thoi gian hop, cac cb dong phai tuan thi theo su hudng dan cua Chu toa,
Ung xir van minh, lich su, khong gy mat trat tu. Khi c6 nhu céu ca nhan cén ra ngoai
phong hop, c¢b dong phai giir trat tu dé tranh lam phién céc cd dong khéc ciling nhur 1am
gian doan tién trinh hop va cong viéc cia Chu toa.

5. Cac cb dong phai giit bi méat, thuc hi¢n ding ché d6 sir dung va bio quan tai \
liéu. :

6. CH dong khi co y kién thao luan hodc cén tranh ludn thi gio tay, chi khi dugc
Chu toa moi, ¢b dong s& bit ddu phat biéu. Noi dung phat bleu can ngan gon, suc tich, rd

rang, khong trung lép. Cb dong c6 thé ghi cac v kién vao gidy va chuyén cho Ban Thur ky,
Chu toa.

T Ch dong dén sau khi cudc hop da khai mac vin duge ding ky va c6 quyén tham
gia biéu quyét ngay sau khi ding ky. Trong truong hgp nay, hi¢u luc cia nhitng ndi dung
da duogc bicu quyéet trude d6 khong thay doi.

8. Cb dong tham du hop phai chdp hanh nghiém chinh quy ché nay. Néu vi pham

thi tay theo mure d6 cu thé Chu toa s& xem xét va c6 hinh thire xir ly theo diém b, khoan
7, Diéu 146, Luat Doanh nghiép va Diéu 1é Cong ty.
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Piéu 7. Piéu kién tién hanh hop

1. Cudc hop PHDCD dugc tién hanh khi c6 s6 6 dong dy hop dai dién trén 50%
tong s6 cd phan cé quyén bi€u quyet cua Cong ty.

2. Trudng hop cudc hop lan thir nhat khong di diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu‘ nay thi viéc triéu tip cudc hop 1an thir hai thuc hién theo Diéu 17 Diéu
1€ Cong ty va Dic€u 145 Luat Doanh nghiép.

- Diéu 8. Thé 1¢ biéu quyét

1. Cac cd dong c6 quyen tham du hop déu c6 quyén bleu quyet cac van dé thuge
thim quyén cia DHDCD, quyén biéu quyét trong mg voi s6 c¢b phan so hitu va sb cb
phan dugc y quyén.

2. Cb doéng bidu quyét cac vin dé tai cudc hop bang cach gio The biéu quyet va
dién vao 6 tuong tmg trén Phiéu biéu quyét (theo huéng din trén Phiéu biéu quyét).

3. Nghi quyét vé cac noi dung theo Chuong trinh hop sé& dugc thong qua khi dugc
trén 50% tdng s phiu biéu quyét cua tit ca cd dong du hop tan thanh.

4. Sau khi PHDCD di biéu quyét xong cac vin dé trén Phiéu biéu quyét, Ban
Kiém phiéu s& thu lai Phiéu biéu quyét dé kiém phiéu. Truéng Ban Kiém phiéu s& cong
b két qua kiém phiéu bidu quyét tru6c PHPCD cho timg ndi dung, van dé da dugc bidu
quyét tai cudc hop.

5. Trong truong hop co y kién thac méc vé két qua biéu quyét, chu toa s&€ xem xét
va quyét dinh ngay tai cudc hop.

6. Quy dinh vé Phiéu biéu quyét:
a. Phiéu biéu quyét thudc mot trong nhitng trudng hop sau ddy 1a khong hop 18é:

- Phiéu duogc giri dén cudc hop thong qua giri thu, fax, thu dién tir sau 08g30° ngay
10/04/2024;

- Phiéu khong ding ndi dung do Ban t chirc phat hanh;

- Phiéu khéng c6 chir ky ciia cd dong;

- Phiéu rach roi khong con nguyén ven cac 6 dé dién hoic khong con du cac thong
tin phuc vu cho ki€ém soét va kiém phiéu. '

b. Cac truong hgp khac:

- Phiéu khong dién vao 6 nao hodc di€n vao 2 6 trd 1én cho mot ndi dung bicu
quyét dugc xem la “Khong y kién” cho ndi dung do;

- Phiéu dénh sai ky higu, tdy x6a khong theo huéng dan trén Phiéu biéu quyét din
dén khong xac dinh dugc y ki€n bi€u quyét dugc xem la “Khdng y ki€n” cho ndi dung
do. '

* Diéu 9. Biu cit bd sung thanh vién Ban Kiém soat nhi¢m ky VII (2021-2026)

1. Danh sach tng ctr vién:




Can cir HO so dé cir cua cac tmg vién, Hoi c’{éng quan tri s€ lap va trinh BPHDCD
Danh sach cc tng ctr vién du diéu kién dé bau bd sung 01 thanh vién Ban Kiém soat
nhiém ky VII (2021-2026).

2. Phiéu bau ctr:

- Mbi ¢b dong tham dy hop c6 01 phiéu bau cir thanh vién Ban Kiém soat do Ban
t0 chuc phat hanh va duge dong dau treo cua Cong ty. Trén phiéu bau cir cd ghi Ho tén
cd dong, so tha tu cia ¢6 dong, sO c¢O phan s hitu va dai dién s& hitu, sO phi€u bau bang
sO ¢0 phan s& hiru; danh sich cac ng cir vién dugce sap xeép thir tu theo tén cia ung cur
vién;

- Truomg hop Phiéu bau ctr bi hu hong, c6 dong lién hé Ban to chitc dé dugc cap
lai Phiéu bau cir méi sau khi da thu hoi phiéu bau ctr ci.

3. Cach thirc bau cur:

a. Nguyén tac bau don phidu:

- Theo Luat Doanh nghiép, Piéu 1& va Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty, viéc "
bau thanh vién Ban Kiém soéat dugc thuc hién theo phuong thirc biu don phiéu;

- Do chi bau‘bo sung 01 thanh vién Ban Kiém soat nén phuong thirc biu don phiéu
ky hop nay chi 1a bau binh thudng.

b. Cach ghi phiéu bau:

- Phiéu bau cir phai ghi 16 s& lugng phiéu bau cho 01 mg cir vién, khong dugc
danh diu “v hoic ddu “x”;

- S6 lugng phiéu bau cho ung ctr vién khong dugce vugt quéa sb lugng phiéu bau
ctia cb dong.

c. Phiéu bau cir khong hop 16 trong cac trudong hop sau:

- Phiéu khong dung cac ndi dung do Ban tb chirc phét hanh;

- Phiu khong c6 chir ky ciia c6 dong;

- Phiéu rach roi khong con nguyén ven cac 6 dé dién hoic khong con du cac thong
tin dé kiém soét va kiém phiéu;

- Phiéu khéng ghi s6 lugng phiéu bau cho bét ky mot (mg cir vién nao;

- Phiéu bau cho hon 01 tmg vién; |

- S phiéu da bau cho tmg vién 16n hon s6 phiéu bau cta cb dong.

4. Piéu kién trang ctr

- Thanh vién Ban Kiém so4t tring cir 1a (mg ctr vién c6 s6 phiéu bau cao nhét;

- Truong hop c6 tir 02 (g cir vién trd 1én dat cung s6 phleu biu cao nhét thi s&
tlen hanh bau lai trong s6 nhing tng cir vién dat cing s6 phiéu béu cao nhét.

Diéu 10. Bién ban hop va Nghi quyét cia PHPCD

Thu ky s& ghi chép céc noi dung dién ra ciia cudc hop.

Bién ban hop va Nghi quyét cia PHDCPD phai dugc cong bb va thong qua trude
khi bé mac cudc hop.



Piéu 11. Diéu khoan thi hanh

 Ngay sau khi dugc DHDCD Cong ty Cb phan SonadeziAn Binh thong qua, Ban
T6 chire, toan thé c6 dong tham du hop PHDCD thuong nién 2024 c6 trach nhiém thi
hanh quy ché nay.

Noi nhin: TM. HOI DON G QUAN TRI
- DHDCD thudng nién 2024; CHU
- Luu: VT, HCNS.

Pham Tran Hoa Hiép




